
การเตรียมชุดข้อมูลผลการด าเนินงานเพื่อน าเสนอผ่าน Dash Board

จัดเตรียมข้อมูลผลการด าเนินโครงการฯ บันทึกลงในฟอร์ม MS Word จากนั้น ส่งให้ ผอ.ส่วนรับทราบ

วัตถุประสงค์ : เพื่อใช้เป็นระบบรายงานข้อมูลโครงการส าคัญให้ผู้อ านวยการศูนย์ประเมินผล 
ผู้อ านวยการส่วน และหัวหน้าฝ่าย หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องได้น าไปใช้ในการตรวจสอบ ก ากับ ติดตาม
ผลการด าเนินงาน รวมถึงรับทราบผลการด าเนินงาน

- ข้อมูลประเภทการบรรยาย
ฟอร์ม MS Word ได้ท าการตั้งค่าความกว้างของตารางให้สัมพันธ์กับความกว้างของกูเกิ้ลฟอร์ม
รวมถึงDash board ท่ีใช้แสดงผลด้วย (ประมาณ 70 ตัวอักษรภาษาไทย) ในการขึ้นบรรทัดใหม่
ให้กด Enter ทุกครั้ง
- นโยบายการบันทึกข้อมูล รายเดือน/รายไตรมาส ภายในวันท่ี 10 ของเดือน/สิ้นไตรมาส 



การเตรียมชุดข้อมูลผลการด าเนินงานเพื่อน าเสนอผ่าน Dash Board

ตรวจสอบข้อมูลการด าเนินงานในตาราง อาทิ เป้าหมาย/ผล ในแต่ละตัวชี้วัดหลัก ข้อค้นพบ/ข้อเสนอแนะต่างๆ

เมื่อต้องการบันทึกข้อมูลให้คลิกป้าย บันทึกข้อมูล ท่ีอยู่บน Dash Board

https://lookerstudio.google.com/reporting/b78
65c1b-2c9b-400e-b11c-5227017dc18e

เข้าระบบรายงาน (Looker Studio) เพ่ือตรวจสอบข้อมูลโดยใช้ URL ด้านบน 
หรือ สแกน QR Code ทางด้านซ้ายมือ

https://forms.gle/4iEgoRTbkmSfj3Lo9หรือเข้าจากลิงค์ Google Form :

https://forms.gle/4iEgoRTbkmSfj3Lo9


น าข้อมูลผลการด าเนินงานท่ีได้จัดเตรียมไว้อย่างดีแล้ว บันทึกลงในกูเกิ้ลฟอร์มโดยการ คัดลอก 
และ วาง ทีละรายการจนครบถ้วน   

การเตรียมชุดข้อมูลผลการด าเนินงานเพื่อน าเสนอผ่าน Dash Board

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ก่อนส่งข้อมูลทุกคร้ัง และเมื่อส่งข้อมูลแล้วสามารถตรวจสอบได้
จากหน้า Dash board ตามข้อ 

* ในการ คัดลอก/วางข้อความบรรยาย อาจมีความคลาดเคลื่อนอยู่บ้าง 
ควรตรวจสอบการจัดค า/การขึ้นบรรทัดใหม่ทุกครั้ง ท่ีท าการวางข้อมูล/
ข้อความ

คลุมด า - คัดลอก /วางลงในกูเกิล้ฟอร์ม 
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